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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. ':'fﬁlemgnte:privind Numele si prenumele - Functia: D&tﬁ e

Crt |  responsabilii/ = e SEIT DL LIPS
operatiunea = = e

1 2 3 - 5 6

1.1 | Elaborat Bejenaru Felicia Membru CEAC 30.09.2024

1.2 | Elaborat Zavoianu llie Membru CEAC 30.09.2024

1.3 | Verificat Ardeiu Aurora-jeni Responsabil CEAC 02.10.2024

1.4 | Aprobat Rat Jana-Daniela Director 04.10.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dup3 caz, revizia in ~ Componenta | Modalitatea | Datade la care se aplici prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei: - editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2o Editia I-a 06.09.2024
27 Revizia 0
23 | Revizia 1 - 04.10.2024

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzérii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data =
Crt | nr. ' Ereet == primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Bejenaru Felicia 04.10.202
| 3.2 |Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Zavoianu llie 04.10.2024
3.3 | Informare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Albici Luminita 04.10.2024
3.4 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Ardeiu Aurora-Jeni 04.10.2024
3.5 | Aprobare Didactic Director Rat Jana-Daniela 04.10.2024
3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Albici Luminita
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura stabileste demersurile corespunzatoare pentru aplicarea prevederilor Art. 182, alin. (6) si (7) din

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul nr. 5726/2024 si Art. 15 din Statutul elevului, aprobat prin Ordinul nr. 5707/2024, cu privire la

utilizarea telefoanelor mobile de catre elevi.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, Tn luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedura se aplica tuturor elevilor inscrisi in unitatea de invatamant. Procedura se aplica de

catre profesorii de serviciu pe scoala, diriginti, profesori si director.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate n cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care

aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate: '

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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